
Log masuk melalui ewarga > Aplikasi Dalam Talian 

Pilih dan klik ‘Sistem Pengurusan Dokumen’ 

 atau log masuk terus melalui url spdukm.ukm.my 

 
 

Klik menu ‘Jabatan Pembangunan & Penyelenggaraan’ 

 
 

 



Klik menu ‘Sistem Perkhidmatan Majlis’ 

 
 

Paparan muka hadapan sistem permohonan adalah seperti di bawah. Klik ‘New’ untuk 

membuat permohonan baru. 

 
 

 

 



Isi borang permohonan seperti di bawah dengan lengkap dari ruangan A hingga E. 

 

 
 



 
 

 
 

 

 

 

 

 



Klik ‘submit’ untuk menghantar borang yang telah lengkap. 

 
 

Paparan berikut akan keluar sebagai menyatakan bahawa borang sedang dihantar. 

 
 

 

 

 



Paparan berikut akan keluar sebagai menyatakan bahawa borang telah dihantar. 

 
 

Klik ‘Ok’. 

 
 

 

 

 



Tutup tetingkap seperti di bawah. 

 
 

Paparan muka hadapan sistem sekiranya permohonan anda berjaya dibuat. 
Sekiranya tiada data, klik ikon refresh  
 

 
 

 

 



Paparan menunjukkan terdapat data perrnohonan yang masih dalam status permohonan. 

 
 

Klik link nama/kod permohonan untuk menyemak. 

 
 

 

 

 



Klik link ‘Open’ untuk semak atau ‘Save/Save as’ untuk simpan dalam komputer. 

 
 

Paparan maklumat permohonan yang telah dibuat. 

 
 

 

 

 



Paparan status-status permohonan. 

 
 

Paparan status permohonan > Telah diluluskan oleh Ketua PTJ 

 
 

 

 

 



Paparan ruangan borang yang telah mendapat kelulusan ketua PTJ. 

 
 

Untuk sebarang perubahan maklumat permohonan atau pembatalan permohonan, sila hubungi 

Pentadbir Sistem di talian 03-89215804 beserta bukti sebab yang munasabah. 

 

Sila pastikan permohonan dibuat setelah semua ketetapan berkaitan majlis diperolehi bagi 

mengelakkan sebarang perubahan atau pembatalan permohonan. 

 

Rekod setiap permohonan pembatalan atau pengubahan data permohonan akan diambil. 

Pemohon yang kerap membuat pembatalan atau perubahan tanpa sebab dan penjelasan yang 

munasabah akan disenaraihitamkan. 


